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: SERVICE
Paris OQuest DES AFFAIRES JURIDIQUES
EEE ET INSTITUTIONNELLES

Nanterre | a Défense





	Nanterre, le 25 novembre 2014 

	
	


CIRCULAIRE
Objet : réservation de salles et d’amphithéâtres – occupation temporaire du domaine public.
Service responsable :
Toutes les demandes de réservation de salles ou d’amphithéâtres, hors enseignement et recherche, doivent impérativement être effectuées auprès du Service des Moyens Généraux et de la Sécurité.

Dépôt de la demande :
Les demandes de réservation se font au moyen du formulaire « Demande de réservation de salle ou d’amphithéâtre » joint en annexe. 
Pour obtenir ce formulaire, il faut en effectuer la demande,

· soit auprès de Mme PLUMAIN / poste : 01 40 97 74 37, anne-marie.plumain@u-paris10.fr
· soit en le téléchargeant sur l’intranet  dans la rubrique juridique « procédure pour les occupations domaniales » à l’adresse suivante :https://personnels.u-paris10.fr/jsp/saisie/liste_fichiergw.jsp?OBJET=DOCUMENT&CODE=26552907&LANGUE=0
Chaque demande doit faire l’objet d’un formulaire distinct. 
Le formulaire doit être déposé au minimum une semaine avant la date de la réservation demandée. 
Tout formulaire incomplet, mal complété ou non accompagné des pièces justificatives demandées, sera automatiquement retourné au demandeur.

Le nom du responsable de la demande de réservation doit notamment apparaître clairement et individuellement. Si l’identité du demandeur n’est pas établie avec certitude la demande ne sera pas prise en compte.
Procédure d’instruction :
Une fois le formulaire complété, la demande est instruite par l’université conformément au circuit suivant : le service des Moyens Généraux et de la Sécurité émet un avis sur la possibilité technique d’accorder l’autorisation, et indique le montant de l’occupation des locaux conformément à la délibération du Conseil d’administration (pièce jointe « Montants des redevances d’occupation domaniale »), puis il transmet la demande à la Présidence de l’université pour décision. Cette transmission s’effectue simultanément auprès de la chef de cabinet et du service de communication.

Une fois la décision prise, le service des Moyens Généraux et de la Sécurité se charge d’en informer le demandeur. Il  lui adresse un exemplaire écrit de la décision prise par l’université. En cas d’avis favorable de la présidence, un exemplaire est transmis au SAJI pour rédaction de la convention d’occupation des locaux, à titre onéreux ou gratuit.
DEMANDE DE RESERVATION DE SALLE OU D’AMPHITHEATRE
( Individuelle 

NATURE DE LA DEMANDE : 

( Au titre d’une association, d’une entreprise
NOM, Prénom, Raison sociale de l’entreprise ou nom de l’association : 

Adresse : 

Téléphone : 

Date et horaires : 

( Montant de la  redevance d’occupation applicable (se reporter aux montants des redevances d’occupation domaniale votés en CA, ci-annexés)

( Gratuité 

RAPPEL : toute occupation ou utilisation du domaine public donne lieu au paiement d'une redevance. En outre, l'autorisation d'occupation ou d'utilisation du domaine public peut être délivrée gratuitement aux associations à but non lucratif qui concourent à la satisfaction d'un intérêt général.

Capacité de la salle ou de l’amphithéâtre : 

Motif : 

Cette occupation temporaire entre-t-elle dans le cadre d’un enseignement ou de la recherche ? 

Effectif humain accueilli :

Pièces à fournir à l’appui de cette demande :

- Photocopie d’une pièce d’identité ou de la carte étudiant ;
- Photocopie des statuts de l’association ou du récépissé de déclaration en préfecture ;
- Kbis de l’entreprise. 
Eventuellement pièces jointes (programme, flyer…etc) : 

ATTENTION : la responsabilité personnelle du demandeur sera engagée si des dégradations sur les locaux, ou le mobilier mis à disposition survenaient à l’occasion de cette occupation, ou si l’utilisation des locaux donnait lieu à une infraction.

Je m’engage en conséquence à fournir à la signature de la convention une attestation d’assurance couvrant les risques correspondants. Elle sera annexée à la convention d’occupation temporaire.
Je soussigné(e), 
, déclare avoir pris connaissance des règles de réservation et d’utilisation des locaux stipulées ci-dessus, et engager ma responsabilité individuelle.

Date et signature (précédée de la mention « lu et approuvé ») :
Avis technique des Moyens Généraux et de la Sécurité :
( Favorable

( Défavorable

Montant de la location :

Signature :

Décision de la Présidence de l’Université : 
( Accord



( Refus

Signature : 

Copies :  
· Responsable de bâtiment 
· Unité Sécurité Générale 
· Demandeur
· SAJI
	MONTANTS DES REDEVANCES D'OCCUPATION DOMANIALE 
	
	

	DOMAINE 
	PARTENAIRE
	TARIFS HT SEMAINE
	TARIFS HT WE ET JOURS FERIES
	 
	

	
	
	1/2 journée *
	Soirée
	samedi
	Soirée du samedi et dimanche
	 
	

	
	
	journée** 
	18-21h30
	1/2 journée *
	   1/2 journée* 
	 
	

	
	
	 
	 
	 
	journée**
	 
	

	
	
	 
	1,4
	1,2
	1,5
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Etablissement ou service 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	de l'Education Nationale
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Amphi LEFEBVRE (conférence)
	 
	950
	1330
	1140
	1425
	 
	

	Amphi LEFEBVRE (projection cinéma en 35 mm) ** (1)
	 
	400
	 
	 
	400
	 
	

	Théâtre B. M KOLTES ** 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Plateau nu, éclairage en place
	 
	1800
	 
	 
	1800
	 
	

	Plateau, éclairage plein feux (1)
	 
	2000
	 
	 
	2000
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Espace Reverdy**
	 
	500
	 
	 
	500
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	Salle des conférences
	 
	750
	1050
	900
	1125
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	1000 places
	 
	700
	980
	840
	1050
	 
	

	650/350 places 
	 
	450
	630
	540
	675
	 
	

	200/150 places
	 
	350
	490
	420
	525
	
	

	Salle multimédia (1)
	 
	200
	 
	240
	 
	
	

	Salle de cours
	 
	100
	 
	120
	 
	
	

	Hall de bâtiment** 
	 
	150
	 
	 
	225
	
	

	Maison des Etudiants RR09 (salle de théâtre de 121 m2)**
	 
	600
	 
	 
	900
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	Organismes publics ou 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	associations partenaires
	 
	 
	 
	 
	
	

	Amphi LEFEBVRE (conférence)
	 
	1100
	1540
	1320
	1650
	
	

	Amphi LEFEBVRE (projection cinéma en 35 mm) ** (1)
	 
	400
	 
	 
	400
	
	

	Théâtre B.M KOLTES **
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	Plateau nu, éclairage en place
	 
	1800
	 
	 
	1800
	
	

	Plateau, éclairage plein feux (1)
	 
	2000
	 
	 
	2000
	
	

	Espace Reverdy**
	 
	500
	 
	 
	500
	
	

	Salle des conférences
	 
	950
	1330
	1140
	1425
	
	

	1000 places
	 
	950
	1330
	1140
	1425
	
	

	650/350 places 
	 
	650
	910
	780
	975
	
	

	200/150 places
	 
	550
	770
	660
	825
	
	

	Salle multimédia (1)
	 
	350
	 
	420
	 
	
	

	Salle de cours
	 
	150
	 
	180
	 
	
	

	Hall de bâtiment** 
	 
	200
	 
	 
	300
	
	

	Maison des Etudiants RR09 (salle de théâtre de 121 m2)**
	 
	600
	 
	 
	900
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	DOMAINE
	PARTENAIRE
	TARIFS HT SEMAINE
	TARIFS HT WE ET JOURS FERIES
	
	

	
	
	1/2 journée 
	Soirée
	samedi
	Soirée du samedi et dimanche
	
	

	
	
	journée** 
	18-21h30
	1/2 journée 
	   1/2 journée 
	
	

	
	
	 
	 
	 
	journée**
	
	

	
	
	 
	1,4
	1,2
	1,5
	
	

	 
	Manifestations commerciales
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	ou spectacles payants
	 
	
	 
	 
	
	

	Amphi LEFEBVRE (conférence)
	 
	1500
	 
	1800
	2250
	
	

	Amphi LEFEBVRE (projection cinéma en 35 mm) ** (1)
	 
	500
	 
	 
	750
	
	

	Théâtre B.M KOLTES **
	 
	
	 
	 
	 
	
	

	Plateau nu, éclairage en place
	 
	2000
	 
	 
	3000
	
	

	Plateau, éclairage plein feux (1)
	 
	2200
	 
	 
	3300
	
	

	Espace Reverdy**
	 
	600
	 
	 
	600
	
	

	Hall de bâtiment** 
	 
	250
	 
	 
	375
	
	

	Maison des Etudiants RR09 (salle de théâtre de 121 m2)**
	 
	800
	 
	 
	1200
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	Autres organismes
	 
	
	 
	 
	
	

	Amphi LEFEBVRE (conférence)
	
	1500
	 
	1800
	2250
	
	

	Amphi LEFEBVRE (projection cinéma en 35 mm) ** (1)
	 
	500
	 
	 
	500
	
	

	Théâtre B.M KOLTES **
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	Plateau nu, éclairage en place
	 
	2000
	 
	 
	2000
	
	

	Plateau, éclairage plein feux (1)
	 
	2200
	 
	 
	2200
	
	

	Espace Reverdy**
	 
	600
	 
	 
	600
	
	

	Salle des conférences
	 
	1300
	 
	1560
	 
	
	

	1000 places
	 
	1050
	 
	1260
	 
	
	

	650/350 places 
	 
	800
	 
	960
	 
	
	

	200/150 places
	 
	550
	 
	660
	 
	
	

	Salle multimédia (1)
	 
	550
	 
	660
	 
	
	

	Salle de cours
	 
	250
	 
	300
	 
	
	

	Hall de bâtiment** 
	 
	250
	 
	 
	375
	
	

	Maison des Etudiants RR09 (salle de théâtre de 121 m2)**
	 
	700
	 
	 
	1050
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	PREALABLES :
	
	
	
	
	
	
	

	Une demande à présenter au service des Moyens généraux sur formulaire prévu à cet effet.
	
	
	
	
	

	Une convention d'occupation définit les conditions de mise à disposition.
	
	
	
	
	
	

	N.B. :
	
	
	
	
	
	
	

	Soirées et week-end : Le contractant est responsable de l'organisation de la sécurité de la manifestation
	
	
	
	

	et prend en charge les prestations de gardiennage spécifiques et le ménage.
	
	
	
	
	
	

	(1) Théâtre, cinéma et salles multimédia : le partenaire prend en outre en charge les prestations d'assistance technique 
	
	
	

	(régisseur du théâtre 46€/heure, projectionniste 50€/heure)
	
	
	
	
	
	

	La 1/2 journée* s'entend de 9h à 12h30 ou de 14h à 17h30.
	
	
	
	
	
	

	La journée** s'entend de 9h à 21h15
	
	
	
	
	
	
	


4

